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ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS
OFICINA PRODUCTORA OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES 140
. ~ SISTEMA INTEGRADO [ DISPOSICION | : ;
_comco | , SERiEs, SUBSEERIESYTIPQS _DE GESTION _ RETENCION ST e o B R
5 } et DOCUI NTALES : Archlvo de Archlvo (o] M Sl RIS E e -
Depen. | Serie | Subserie e Proceso Procedimiento Gestién Central | T E T S : : :
140 2 ACTAS
140 2 3 Actas Comité Autocontrol 5 5 X X Estos documentos por ser de caracter histérico, se
——— = N deben conservar la totalidad de la serie, a la que se
B 2“30'0" - gomlte Evaluacion aplicara el proceso de Medio Tecnolégico con fines
- cta comité autocontrol Control y d Id its d D t
- Tistedeasistencia Mejora e respaldo y consulta, de acuer. o con el Decreto
A 2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 004 de
nformes 2013
- Presentaciones ’
Ley 87 de 1993; Decreto 2145 de 1999 y 1599 de
2005.
Resolucion 043 de 2013, Acuerdo 001 de 2012 y
Resolucion 477 de 2014 Manual de Funciones
UAESP.
ADMINISTRACION
140 6 INFORMATICA DE HARDWARE Y 2 6 X X
SOFTWARE
- Bitacora de monitoreo de redes | Gestion Administracion
(electrénico) Tecnoldgic | de Hardware Y
- Bitacora de backups aydela Software /
(electrénico) informacién | Acceso a red de Se debe conservar la totalidad de la serie
- Bitacora verificacién de datos / documental, se aplicara el proceso de Medio
temperatura centro de cémputo Administrar la Tecnolégico con fines de respaldo y consulta, de
(electronico) gestion de acuerdo con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de
- Comunicaciones oficiales usuarios / 1954; Acuerdo 004 de 2013.
- Control de cambios a sistemas Generacion de
de informacion y /o aplicativos Backups / Acuerdo 001 de 2012 y Resolucion 477 de 2014
- Cronograma de mantenimiento Mantenimiento y Manual de Funciones UAESP
y actualizacién hardware y soporte /
software Administracién
- Diagrama de topologia de red servidores /
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cénleo

Depen. | Serie | Subserie

SERIES SU_BSERIES Y TIPOS

SISTEMA INTEGRAQQ

DE GESTION

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

Proceso

Procedimiento

bArchlvo de
Gestién

Archwo Cc

Central | T E

M
T

S

(eiectrénico)

Encuesta de percepcion de los
servicios de sistemas

Hoja de vida equipo de
cémputo (electronico)

Lista de operatividad de
equipos activos (electronico)
Log de servidores y aplicativos
(electronico)

Reporte de desempefio y
capacidad de servidores
(electrénico)

Solicitud de acceso a sistemas
automatizados

Solicitud de instalacion de
software o hardware

Administracion

de

comunicaciones
de tecnolégica y
de informacién

la totalidad de

Se debe conservar la serie
documental, se aplicara el proceso de Medio
Tecnoldgico con fines de respaldo y consulta, de
acuerdo con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de
1954; Acuerdo 004 de 2013.

Acuerdo 001 de 2012 y Resolucién 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP

140 35

INFORMES

140 35 6

Informe de Ejecucion y
Cumplimiento

Comunicaciones oficiales
Control de cambios a sistemas
de informacién y-o aplicativos
Evaluacién de resultados
Indicadores de gestiony
resultados vs. metas y
objetivos

Manual de politicas de
seguridad de la informacion
Plan de seguridad informatica
Politicas de accesibilidad a la
informacion

Gestion
Tecnoldgic
aydela
informacion

Se debe conservar la totalidad de la serie
documental, se aplicara el proceso de Medio
Tecnoldgico con fines de respaldo y consulta, de
acuerdo con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de
1954; Acuerdo 004 de 2013.

Acuerdo 001 de 2012 y Resolucién 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.
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OFICINA PRODUCTORA:

QISTEIAA INTEGRADO “DISPOSICION
___ DEGESTION U ari __FINAL
z ‘Archivo de M
Depen. | Serie | Subserie : Proceso | Procedimiento Coastién’ | Conitral | T E T SR :
140 35 7 Informe de Gestién 2 3 X Se debe realizar una seleccion representativa y

- Comunicaciones oficiales Gestion
- Informe de gestion Tecnoldgic
- Conceptos técnicos aydela
- Actas de reunién informacién

- Actas de visitas administrativas
entes de control

cuantitativa de la serie sobre el numero de
expedientes para conservarse en fisico, el resto de
los documentos seran eliminados, a la muestra se
aplicara el proceso de medio tecnolégico de
acuerdo con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de
1954; Acuerdo 004 de 2013.

Acuerdo 001 de 2012 y Resolucion 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S= Seleccién

RESPONSABLE DEPENDENCIA
Nombre: EUGENIO SIMON BARRIOS

Cargo: JEFE OFICINA (E) %

Firma:

Fecha: 23 /2 2014

RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Nombre: SUSANA GARCIA CASALLAS

Cargo: SUBDIRECTORA 3DMI9ISTRATIVA
Firma /
[ S

B 201

Fecha:

COMITE DE ARCHIVO

No. Acta_OL_
Fecha: 23 /2 2019
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